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Forord

Vilkommen till Stockholms Musikpedagogiska Institut (SMI)! Vi som arbetar vid SMI
hoppas att du kommer att trivas med dina studier.

Studieordningen ingar med 6vriga ordningsdokument 1 SMI:s kvalitetssystem vilket
sammantaget tydliggor regelverket for SMI:s verksamhet. Studieordningen ér en
sammanstéllning av information, regler och riktlinjer fér den som studerar vid SMI. Den
vénder sig dock till alla verksamma vid hogskolan — studenter, ldrare och administrativa
personal — for att alla ska kunna forhélla sig till samma regelverk i det vardagliga arbetet,
samt fOr att underlitta planeringen och genomf6randet av dina studier.

Centralt i1 Studieordningen &r utbildningens samlade studieregler som reglerar férhallandet
mellan dig och din hdgskola. Dessa regler anger vilka réttigheter och skyldigheter alla som
arbetar, undervisar och studerar pa SMI har att forhélla sig till. En av de grundlidggande
skyldigheterna for bdde studenter och personal, dr att halla sig informerad om vilka
regler/riktlinjer som géller ndr man studerar/arbetar vid SMI.

Dérutover innehaller studieordningen information om den service i olika former som erbjuds
dig som student.

///w

Ian Plaude, rektor
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Kontaktinformation

Stockholms Musikpedagogiska Institut SMI
Adress Alfred Nobels all¢ 15, 141 52 Huddinge

Byggnad Primus, entréplan 1

Tel (exp)  08-611 05 02, sjukanmélan, allménna fragor

Hemsida WWW.smi.se

E-post info@smi.se

SMI:s expedition dr oppen vardagar 08.30-12.30, 13.30-16.30. Avvikelser anslds utanfor exp.

Ledning och administration

Rektor Ian Plaude 08-611 38 65 rektor@smi.se
Studierektor Anna-Carin Ahl 08-611 9565 anna-carin.ahl@smi.se
Studiesekreterare Cattis Eriksson 08-611 05 02 info@smi.se
Utbildningsadministrator Fredrik Forssell 08-611 01 36 fredrik.forssell@smi.se
Lokaltekniker Simon Walther 08-611 05 02 expedition@smi.se

Utbildningsledare
Fristdende kurser Anna-Carin Ahl 08-611 9565 anna-carin.ahl@smi.se

Kommunikation med SMI

SMI:s administration och ldrare kommunicerar primairt via e-post. Det dligger varje student att
hélla sig uppdaterad i sin mailkorrespondens. I nagra av de fristdende kurserna tilldelas
studenter en sdrskild e-postadress, enligt mallen fornamn.efternamn@edu.smi.se

Vaktare

Vid behov av sdkerhetsstod kontakta SH Viktare (Nokas) pa 08-608 45 00. Be att fa bli
kopplad till S6dertorns Hogskolas viktare.

Folj oss pa...
SMI:s Facebooksida: https://www.facebook.com/stockholmsmusikpedagogiskainstitut/

SMI:s Anslagstavla:
https://www.facebook.com/groups/161344753949556/?ref=group_header
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1. Lokaler

SMI hyr lokaler 1 byggnaden Primus av Sédertdrns hogskola pa campus Flemingsberg, mellan
hogskolebiblioteket och uppgingen frdn pendeltdgstationen. Verksamhetslokaler primért ar pa
entréplanen dir dven Expeditionen finns. Pa plan 2 finns administration och ledning samt
seminarie- och moteslokaler.

Studenter 1 fristdende kurser de dagar deras kurs pdgar, har mojlighet att — for egen
verksamhet som har med studier att gora — boka SMI:s lokaler gratis nir de ar lediga.!
Studentkdren beslutar om vilka regler som géller vid bokning av 6vningslokal.

For egen verksamhet i SMI:s lokaler som ej har med studierna att gora utgir en
hyresavgift. All bokning av sddan verksamhet maste ovillkorligen anmalas i forvég via
Expeditionen, dir det finns en aktuell prislista.

Expeditionen skall av sédkerhetsskél alltid informeras pa forviag nir externa medverkande (dvs.
ndgon som inte ir student eller ldrare p4 SMI) dr engagerade i SMI:s lokaler. SMI hyr dven ut
till extern verksambhet.

Husets Oppettider
All inpassering till SMI sker genom huvudentrén. Oppettider ir vardagar kl 8:00-17:00. Huset
maste ovillkorligen utrymmas senast kl.22.

Vid kursverksamhet pé kvills- eller helgtid kan 6ppettider variera. Da dr i regel expeditionen
obemannad. Hall kontakt med aktuell ldrare for inpassering annan tid dn vid kursstart.

HJa rtSta rta re —+ H N tstart 'BYGGNAD PA . -‘
SMI har tillgang till Sodertérns hdgskolas m D]eaf{bﬁlgl;oarrem *
hjdrtstartare pd Primus plan 2. Vid behov Harstariare L I .
kontakta SMI personal som har o i\/u ( =4l

) N, S N =0
passeringskort till dorren emellan eller ring till e e v M=C
campusets Nokasviktare pd 08-608 45 00. { il o L Fp Tﬁ

! Med “egen verksamhet som har med studier att gora” menas i huvudsak lixor, egen 6vning och repetitioner av
kursinnehall pa SMI t.ex. infor redovisningar och examinationer. Verksamhet som ddremot i huvudsak harleder
till &ndamal utanfor studierna, inte kan kopplas till en kursredovisning alternativt innebér en inkomst for
studenten, skall belastas med en lokalhyra for vilka studenten (for att understédja dven denna verksamhet under
studietiden) erhaller rtt till rabatt.
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2. Om det brinner...

Hall dig informerad om vad som géller vid brand, var brandredskap finns .
och var du hittar nddutgdngarna markerade med “grona lopare” skyltar:
Du éir skyldig att efter bista forméga hjélpa de som behover hjélp med utrymning.
Slack!

Om en brand uppstir i din nérhet sa skall du lokalisera sldckningsutrustning och anvinda
den om du bedémer att du snabbt kan sldcka. (Hdmta redskap, dra ur sprinten, kryp ihop, gé
ndra branden och sikta 14gt mot lagornas bas.). Utrymningsplaner finns genom hela lokalen.

VID BRANDLARM - UTRYM!!!
Vid brandlarm (upprepade sirensignaler —..—..—..) skall du alltid skyndsamt utrymma huset.
OBS! Anvénd trapporna vid utrymning — Anvand aldrig hiss N

e Sting alla dorrar! Varna kamrater pé vigen ut om du sett att de ar dér.
e Ar det rok i korridoren, undvik att andas in d den kan skada
lungorna. Om det dr rokfritt pa ldgre hojd kan du hukandes

ta dig till ndrmsta nodutgéang.

e Ar det mycket rok, gi tillbaka i rummet och sting dérren och
invinta raddningen frn brandkéren. (Flera ménniskor dor av
roken vid briander &@n av sjdlva branden).

ATERSAMLINGSPLATSEN markerad pa kartan hir:

ar pa grasplitten framfor hogskolebiblioteket, alternativt
(enbart vid brand néra grésplétten/i hogskolebiblioteket)

den nedre bilparkeringen.

Vigarna in till SMI maéste vara fria for riddningsmanskapet. Invinta information

frén brandkar/viktare/fastighetsidgare. G& inte hem utan att forst meddela detta vid
dtersamlingsplatsen! Om nagon sett dig och du saknas kommer rdddningspersonal att géra en
eftersokning vilket utgdr en risk for dem.

e Lirarna ansvarar for sina grupper och ser till att studenterna kommer ut ordentligt.

e Lirarna meddelar brandforsvar/riddningsledare om négon saknas.

e Egen ovning/repetition/hyrd lokal: Du ansvarar for din egen utrymning och att du gar
till dtersamlingsplatsen. Ar ni en grupp s& ansvarar den som bokat lokalen att gruppen
kommer ut och samlas vid dtersamlingsplatsen.

Forebyggande

Blockera aldrig nédutgidngar med instrument eller annan utrustning. Téank pi att alla
utgdngar ska ha en meters friutrymme — inklusive ldangs korridorer!

Virmeljus: Still aldrig virmeljus pd papperstallrikar eller direkt pd brinnbart underlag. Stall
aldrig flera vdrmeljus nira varandra. Anvind varmeljus med stearin (ser vita ut). De som
innehéiller paraffin (genomskinliga) ar farliga d& hela massan kan ta eld nér den blivit
flytande.

Kabelvindor — se till att de inte dverbelastas. De kan bli eldfarliga vid hog belastning om
sladden 1 vindan inte &r helt utrullad.

Elapparater — om det borjar ryka och lukta brént. Bryt strdmmen dra ut viggkontakten.
Blinkande ljusror — sldck och rapportera till expeditionen.
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3. Studieinformation och service

Expeditionen ir hogskolans frimsta knutpunkt for information och service. Via Expeditionen
far du hjélp och végledning med de flesta fragor. Expeditionens dppettider dr vardagar 08.30-
12.30 och 13.30-16.30. Avvikelser forekommer — hdnvisning stér d& utanfor exp.

Akut information pa plats ldmnas pé digital skdrm 1 entréhall alternativt pa tillfalligt
bladderblock utanfor receptionen.

3.1. G-Suite for Education — SMI:s digitala larplattform

Négra av de storre fristdende kurserna pa SMI anvénder sig av Googles G-Suite for Education
larplattformen som erbjuder en stor mangd digitala verktyg och tjénster for larare och
studenter.

Samma kurser har ocksa tillgéng till SMI:s studiedatabas Schoolity. Din kursldrare informerar
1 sa fall om detta vid kursstart.

3.2. Studiemedel fran CSN

Studerande vid SMI:s programutbildningar och fristdende kurser ar beréttigade till statliga
studiemedel. Student pé fristdende kurs behover anmadla till expeditionen, info@smi.se, om
registrering ska ske pA CSN. Nir du studerar fir du efter att du betalt karavgiften ett
studerandekort vilket ger rabatter pa resor?. For nirmare info kontakta Studentkaren.

Om du blir sjuk eller & hemma med sjukt barn kan du {4 behalla dina studiemedel trots att du
inte studerar under forutsittning att du sjukanmalt dig hos forsékringskassan. De veckorna
kommer da att inte radknas med niar CSN prévar ditt studieresultat. Se vidare CSN:s hemsida
(www.csn.se/hogskola/sjuk).

3.3. Studentkar

SMI:s Studentkarsorganisation utser representanter till SMI:s styrelse, Forsknings- och
utbildningsndmnd samt olika beredningsgrupper. Medlemskap i kdren ér obligatoriskt for
alla studenter vid SMI (genom beslut vid foregdende arsmote). Kéren dr ansluten till SFS,
(Sveriges Forenade Studentkérer) och SSCO (Stockholms studentkarers centralorganisation).
Detta ger tillgang till SSCO:s service — hdlsovérd (ldkare, kurator m.m.), bostédder, etc. Kéren
ar ocksa ansluten till Mecenat, genom vilka alla studenter fir Mecenatkortet, som bl.a. ger
rabatt hos SJ, SL (vid minst 75% studietakt) samt d&ven Apple och flertal butiker (se
www.mecenat.se for mer information). Kéren samverkar med 6vriga studentkarer pa campus
Flemingsberg.

For mer information om SMI:s Studentkar se SMI:s hemsida, under "Student".

3.4. Riktat pedagogiskt stéd

Student med konstaterad varaktig begrdansning i funktionsférmaga som utgdr hinder 1
studiesituation, kan ansdka om stod frdn SMI for riktade pedagogiska insatser. For mer
information kontakta studierektor.

3.5. Kurslitteratur

Viss kurslitteratur finns endast att kpa pd SMI, i1 form av t.ex. kompendier. Litteraturen kan
betalas pa plats eller faktureras.

2 For rabatt pa SL m.fl. krivs minst 75% studier. Se info pi Mecenat.se
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3.6. Ovriga upplysningar

Hogskolebiblioteket tillhandahaller aktuell kurslitteratur och mycket referenslitteratur samt
relevanta sokdatabaser SMI studenter och personal utnyttjar full tillgang till alla resurser pa
hogskolebiblioteket som dvriga studenter pa campus Flemingsberg.

Lan av utrustning — Du kan kvittera ut barbara musikspelare, digitala inspelningsapparater,
datorkanoner, videokameror etc. frdn Expeditionen. Du ansvarar for att lamna ater det du
lanar 1 samma skick.

Forsikring av instrument — SMI har en forsékring som vid eventuell skada pa ditt inlasta
instrument ersdtter dig for den sjdlvrisk du har 1 din hemforsikring eller annan
instrumentforsikring. Det betyder alltsa att du, som &gare till ditt instrument maste ha en egen
forsdkring som técker ev. skada pé ditt instrument. Hor dig gédrna for med ditt
forsdkringsbolag vad som giller for just ditt instrument. De skadehéndelser dér sjdlvrisken
ticks av skolan dr om det blir en brand pa skolan, om det sker ett inbrott/skadegorelse i
forradet eller om det skulle bli en vattenskada som forstor ditt instrument.

Kopiering och utskrifter — Kopiator finns pa plan 1 och plan 2. For kopiering kontakta
expeditionen for upplisning av kopiator samt betalning. Pristillimpning per 1-sidig ark:

A4 sv/v: 2kr/st A4 farg: 3kr/st A3 sv/v: 4kr/st A3 farg: Skr/st

OBS: All kopiering skall folja regelverket i Bonus Copyright Access avtal for hogskolor och
universitet. Se vidare: https://www.bonuscopyright.se/pages/HogskolorUniversitet

4. Dokumentation i ljud, bild och film pa SMI

P& SMI dokumenterar vi regelbundet verksamheten bland annat genom bilder, filmer och
ljudupptagningar. D4 uppkommer dels fragor om studenters medverkan pa bild och film och
om studenter kan fa tillgdng till SMI:s dokumentation.

4.1. Publicering av ljud, bild och film med studenter fran SMI verksamhet

En del bilder och filmer vill vi publicera i vara kanaler som t.ex. webb, sociala medier och var
tryckta katalog. Alla medverkande pa ev ljud, bild och film ska ha samtyckt infér publicering.
Detta dr inget formellt juridiskt forfarande utan en frdga om samforstand dar vi pd SMI vill
respektera studenternas vilja.

Syftet med SMI:s publiceringar dr att informera, marknadsféra och med gott omdome visa en
positiv bild av verksamhet och manniskor pd SMI.
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5. Beslutande och radgivande organ

Stiftelsen Stockholms Musikpedagogiska Institut (SMI) verksamhet regleras av en
stiftelseurkund fran 1991-05-30 och i stadgar vars senaste revidering dgde rum under 2020. I
dessa gér att 14dsa att SMI:s huvudsakliga &ndamal dr att bedriva pedagogisk utbildning pa
hogskolenivd inom musik och med musik nirliggande konstarter for pedagogiskt verksamma.
Den pedagogiska verksamheten skall préglas av att de studerande lér sig att undervisa i grupp
pa olika nivaer och att anvinda sangen som ett hjdlpmedel, bade 1 den teoretiska och
instrumentala undervisningen. Studenterna skall under hela utbildningen kombinera studierna
med egen praktik och pé sé sétt kontinuerligt prova sina kunskaper och vinna egna
erfarenheter.

5.1. SMI:s Kvalitetssystem

SMI:s Kvalitetspolicy utgor tillsammans med SMI:s styrande ordningar?, den av styrelsen
uppstéllda visioner och strategier for SMI och de av rektor och nimnd beslutade riktlinjer och
rutiner (tillsammans benamnd kvalitetsdokumenten), underlaget for SMI:s kvalitetssystem
(KS). Utifran detta bedriver SMI ett sammanhallet systematiskt arbete for kvalitetssdakring
och -utveckling av sin verksambhet.

Stiftelseurkund Stiftelselag

ision och strategier
Personal Styrelse Student

( Anstdllningsordning KP Antagningsordning )

Arbetsordning Studieordning

Namnd

Riktlinjer och rutin

r

Hogskolelag 1 kap

Lagen om tillstand
(Hogskoleforordning)

att utfarda
vissa examina

Diskrimineringslag

Overgripande referensram for kvalitet vid SMI

Bédde SMI:s kvalitetssystem som helhet och samtliga delar av det ar relaterade till den
overgripande referensram som géller for SMI som stiftelse med syfte att anordna hogre
utbildning enligt beskrivningarna i stadgar och stiftelseurkund. Dessa bdda dokument
specificerar SMI:s uppdrag och verksamhetsomrade. Forutsdttningarna for att bedriva
verksamheten bestdms av det lagrum inom vilket SMI agerar som enskild
utbildningsanordnare pa hogskoleniva. Inom respektive omrade/niva bestdms detta darfor av
Stiftelselagen, Hogskolelagens 1 kap, Lagen om tillstdnd att utfarda vissa examina och
Diskrimineringslagen. Dessutom skall SMI som enskild utbildningsanordnare inom hogre
utbildning forhélla sig till Hogskoleférordningen.

3 Antagningsordning, Arbetsordning, Anstillningsordning, Studieordning
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5.2. Styrelsen

Stiftelsen SMI leds av en styrelse som enligt stiftelseurkunden skall bestd av sju ledamoter av
vilka skolans lararkar och studentkar utser var sin representant. Forutom invalda i styrelsen ar
rektor och fackrepresentanterna adjungerande till styrelsemoten. Ordféranden utses inom
styrelsen.

Styrelsen avgor viktigare drenden som rér SMI:s verksamhet, organisation och ekonomiska
forvaltning. Arenden som inte skall beslutas av styrelsen avgérs av rektor. Rektor utses och
anstélls av styrelsen och ansvarar for den verkstéllande ledningen av SMI, inklusive den
pedagogiska och konstnérliga verksamheten. Om rektor har forhinder fullgors rektors
aligganden av person som rektor utser.

Det grundldggande regelverket for styrelsens sammansdttning, sammantréden, arbetsomraden
etc. dterfinns 1 stiftelsens stadgar.

5.3. Direktionen

Direktionen bestér av rektor, studierektor och studiesekreterare. Hos Direktionen tas beslut
som berdr hogskolans drift och verksamhet samt fordelning av hdgskolans resurser 1
utbildningen, bade ekonomiskt och schematekniskt.

Rektorn utses av styrelsen for en forsta period pa sex ar, vartefter uppdraget kan fornyas.
Rektors uppgift ér att utéva noggrann tillsyn 6ver allt som ror hgskolan. Det ar rektor som
bar yttersta ansvaret for utbildningens kvalitet och studenternas rittssékerhet.

Studierektorn dr direkt understilld rektor och &r sekreterare i Forsknings- och
utbildningsndmnden. Frigor kopplat till hogskolestudier och studieordningen avgors av
studierektorn.

Studiesekreteraren ansvarar for all administrativ service till hdgskolan.

5.4. Ledningsrad

Till Direktionens stdd finns ett Ledningsrad, bestdende av (forutom Direktionen)
utbildningsledarna och andra av rektor utsedda lirare. Hos Ledningsradet himtar Direktionen
rad och dér utfors dven sirskilda uppdrag som berdr hogskolans verksamhetsledning, t.ex. om
SMI:s marknadsforing, dokumentation, IT-kommunikation, samverkan och
uppdragsutbildning. Ledningsrédet utgor ett viktigt led mellan den administrativa och
undervisande personalen.

5.5. Forsknings- och Utbildningsnadmnd (FUN)

SMI:s Forsknings- och Utbildningsndmnd (FUN) ansvarar under SMI:s styrelse for all
utbildning, forskning och konstnérligt pedagogiskt utvecklingsarbete som bedrivs vid SMI.
Detta ansvar regleras 1 form av beslut i fragor som ror:

- Finansiering och innehéll/inriktning i forskning och konstnirligt pedagogiskt
utvecklingsarbete

- Utveckling av en forskningsstrategi och 6kad tillgang till forskningskompetens

- Faststéllande av utbildningsplaner, kursplaner och poéngplaner

- Léasérsplanering och utbildningsdimensionering och huvudsaklig upplidggning

- Studentirenden som antagning, uppskov, behorighetsdispenser och avstingning,
oavslutade studier

FUN provar och ger forslag till rektor 1 frdgan om nya anstéllningar som ldrare och befordran
av larare till lektor eller professor.
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FUN provar och ger forslag till styrelsen i fragor som ror inrdttande av nya utbildningar.

FUN forfogar 6ver egna medel for att tacka kostnaderna for sin verksamhet, motsvarande
hogst tre procent av det statliga anslaget till SMI:s grundutbildning per kalenderar. Av dessa
medel ska hogst tva tredjedelar utgora finansiering av forskning och konstnérligt pedagogiska
utvecklingsarbeten.

FUN ska folja den aktuella forskningen inom huvudomraden for utbildning vid SMI och
uppmirksamma utvecklingen inom utbildningsomradet. Nimnden tar fram en plan for
utveckling av forskningen inom SMI samt ldmnar fortlopande till rektor forslag och initiativ
till rekrytering, forstarkning och utveckling av forskningskompetens vid SMI. Namnden ska
fortlopande f6lja upp och utvirdera planen.

Rapportering till styrelsen sker i forekommande fall genom rektor.

5.6. Samrad

Samrad bestéar av Direktionen och studentkarens styrelse. Samradet diskuterar och arbetar
med gemensamma frégor utifrin SMI:s ledningsansvar och studenternas behov.
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6. Studiereglering

I och med att en student skrivs in pd SMI atar sig denne att folja de regler och riktlinjer som &r
uppsatta av SMI, att acceptera SMI:s ritt att dndra dessa regler/riktlinjer och &ven att
acceptera de beslut som SMI med motivering dérav fattar.

Forutom regler avseende utbildningsrelaterade aktiviteter samt riktlinjer for att vistas i
hogskolans lokaler har SMI en uppforandekodex. SMI-studenten skall vara ett gott
foredome och visa respekt for medstudenter och personal pa hogskolan. Studenten vintas
delta aktivt och bidra till SMI:s pedagogiska anda.

Diskrimineringslagen dr tillimplig pa SMI och alla, oavsett kons- och kdnsoverskridande
identitet, religion, etnisk tillhorighet, sexuell 1dggning, social bakgrund, funktionsférmaga
etc., skall behandlas lika. Studenten skall ocksa vara en god ambassador for SMI och agera s
att SMI:s goda namn och rykte upprétthalls bade under studietiden och i arbetslivet.

6.1. Specifika fragor och synpunkter kring utbildningen

All hogskoleutbildning foljer en plan (utbildningsplan, kursplan, studiehandledning med
examinationsplan etc). For varje kurs vid SMI ska en géllande kursplan finnas, som reglerar
for 6vrigt bland annat kursens forutsittningar, mal, innehall, examinationsform och
utvirdering. Ndrmare information om dessa planer ldmnas i samband med introduktionen vid
borjan av utbildningen. Kursplaner for fristdende kurser &r tillgingliga pd SMI’s hemsida.

Har du fragor om eller synpunkter pd nagon aspekt av utbildningen (inklusive klagomaél) ar
det viktigt att du ldmnar dem. Viénd dig da till rétt person enl. foljande:

» Kursansvarig lidrare — om det géller den enskilda kursen

* Studierektor — om det giller 6vergripande frdgor kring kurser, schema, uppskov,
studieradgivning m.m., for fragor och synpunkter ’av kénsligare art” etc.

* Rektor — som sista instans samt for formella klagomalsdrende som foranleder utredning.

6.2. Obligatorisk anmélan vid franvaro — konsekvensbeskrivning

For samtliga kurser vid SMI giller obligatorisk nirvaro som forutsittning for
examination. Vid all franvaro &r det studentens ansvar att ta reda pa vilka konsekvenser den
medfor. Det kriver aktiva kontakter med kurskamrater och ldrare (se bl.a. sjukanmailan).

Vid oplanerad frinvaro (sjukdom/andra skil) skall anmélan alltid géras. Du anméler i forsta
hand till kursansvarig larare och dven till SMI:s expedition, info@smi.se eller via
rostbrevladan 08-611 05 02.

Regler i samband med franvaro

e Sjukdom viss dag — anmal till kursansvarig ldrare till SMI:s expedition

¢ Planerad frianvaro — ta kontakt med kursansvarig lirare

For att uppnd godként resultat i kurser som drabbas av din franvaro krdvs kompletterande
studieinsatser. Ta alltid kontakt med din ldrare for studierddgivning niar du kommer att
vara/har varit franvarande.

6.3. Oavslutade studier, efterexaminationer och maximal studietid (”3-
arsregein”)

Vid avbrott av studier gors omgaende anmélan via e-post till info@smi.se samt meddelande
till kursansvarig lérare.

SMI tilliimpar strikt reglering av den hogsta tilltna tiden for slutférande av kurser.
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For kurser vid SMI krévs att kursen/delkursen skall examineras senast tre ar efter att
studenten genomgatt kursen/delkursen ("3-arsregeln"). Maximalt antal efterexaminationer
SMI kan erbjuda en student per kurs dr fem. Den for tiden aktuella kursansvariga ldraren
bestimmer formen for studentens efterexamination.

Dispens mot 3-arsregeln medges endast om det finns synnerliga skil.* Skriftlig ansdkan med
beskrivning av dessa skél till undantag stélls 1 enskild ansdkan till Forsknings- och
utbildningsndamnden och behandlas individuellt och med sekretess.

6.4. Betygsséttning

For att fa ett betyg 1 en kurs miste en student vara anmaild till kursen ifrdga. Studenten far ett
betyg for varje avslutad kurs. Betygsittningen sker genom en beddmning av studentens
prestationer 1 kursmomenten av examinator eller den som examinator delegerat uppgiften till.
Bedomningen av ett enskilt moment vigs samman med delresultaten for 6vriga moment och
studentens ndrvaro i1 kursen till kursbetyg Godkant — Underként.

Betyget Godként pa en kurs kan inte aterkallas. Enda undantaget &r i samband med fusk som
lett till en vilseledande bedomning av studentens kunskaper.

Betyget Underkédnt kan dverklagas for réttelse och omprévning av beslut. Anmérkningar mot
betyget, innehéllande en motivering, skall framstillas skriftligen till ansvarig examinator
senast tvd veckor efter det att betyg pa kursen har meddelats, med kopia till Forsknings- och
utbildningsndmnden. Examinatorn aldggs da att omprova sitt beslut utifran att ett papekat fel
konstateras som kan ha bidragit till att betyget blivit felaktigt. Examinators omprévning
tillstdlls studenten och Utbildningsndmnden for beslut i drendet. Forsknings- och
utbildningsndamndens beslut 1 drendet kan inte overklagas.

6.5. Examination

Kursansvarig ldrare dr examinator i kursen och bar som sadan ansvaret for examinationens
genomforande enligt gillande kursplan, studiehandledning och examinationsplan. Examinator
ansvarar for att rapportering av tentamensresultat sker inom foreskriven tid och pé foreskrivet
sétt.

Studenten dr examinerad i1 kursen forst ndr samtliga studieinsatser dr avklarade och
examinatorn har betygsatt studenten i kursen.

6.6. Restmoment

Forutom betyg kan en lirare utdela ett s.k. restmoment 1 fall dédr student inte anses ha uppfyllt
samtliga krav for examination. Student med restmoment skall géra en kompletterande
redovisning for att sékerstdlla studenten har natt det forvintade studieresultatet for kursen.
Redovisningsformen bestimmer ldraren 1 samrad med studenten. Det dr studentens ansvar att
frén ldraren inhdmta instruktion om vad den kompletterande redovisningen bestar i och hur
den ska redovisas. Redovisning kan besta i t.ex. kompletterande skrivuppgift, praktisk
redovisning pa instrument eller hemtentamen. Restmomenten skall dokumenteras i en
restrapport som delges studenten och som arkiveras. Vid kompletteringsexaminationen skall
examinator dokumentera resultatet pd restrapporten och tillse att resultatet registreras.

4 Exempel pa synnerliga skil ar forildraledighet, svarare sjukdom, sjukhusvistelse, nirstdendes sjukdom
eller dodsfall, som under lédngre tid hindrat den studerande att fullgéra sina studier.
Anstillning/arbetsuppdrag och dirmed foljande aligganden betraktas inte som synnerliga skal.
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6.7. Kursbevis

Efter avslutad kurs med godként resultat utfardas ett kursbevis. Det skickas per post till den
utdelningsadress som angetts i ansdkan. Observera att hdgskolepodng frdn SMI inte
automatiskt registreras i systemet Ladok/Antagning.se/Studera.nu. Du behover ladda upp eller
skicka in kursbeviset for manuell registrering.

7. Disciplinreglering
Disciplindra atgérder far vidtas mot studerande vid SMI som

a) med otillétna hjdlpmedel eller pa annat sitt forsoker vilseleda examinatorerna vid
examination, prov eller nir en studieprestation annars skall bedomas, eller som forfar
pa sitt som syftar till att ge studerande eller grupp av studenter otillborlig fordel
framfor andra studerande nir en studieprestation skall bedomas,

b) stor eller hindrar undervisning, examination, prov eller annan verksamhet inom ramen
for utbildningen vid hogskolan,

c) skadar eller tillgriper egendom, som tillhor hdgskolan eller annars anvinds vid dess
verksamhet eller som finns inom lokal eller omréade, dér sddan verksamhet dger rum,

d) utsétter ndgon annan studerande, arbetstagare eller annan befattningshavare vid
hogskolan for sadant ovilkommet upptradande av sexuell natur eller annat
ovidlkommet upptridande grundat pd kons- eller konsoverskridande identitet, etnisk
eller religios tillhorighet, sexuell 14ggning eller funktionsférméga, som kranker en
studerandes integritet i hogskolestudierna eller en arbetstagare eller annan
befattningshavare vid hogskolan for sddana trakasserier som avses i
diskrimineringslagen,

e) forfar oredligt eller annars otillborligt gentemot annan studerande eller gentemot en
arbetstagare eller annan befattningshavare vid hogskolan,

f) gor sig skyldig till handling som pa goda grunder kan antas utgora brottslig gérning
och som har anknytning till studierna eller finansiering av studierna vid hogskolan
eller till person knuten till hogskolan,

g) agerar pa ett sdtt som dr dgnat att allvarligt skada hogskolans anseende, eller
h) eljest overtrdder hogskolans grundstadgar eller annan foreskrift for de studerande.

De disciplindra dtgidrderna dr varning, avstingning och avskiljande.

Ett beslut om avstingning innebér att den studerande under viss tid, hogst tvé ar, enligt vad
som 1 varje sdrskilt fall foreskrivs inte far delta i undervisning, arbete vid institution, prov,
examination eller annan verksamhet vid hogskolan. Ett beslut om avstingning kan begrinsas
till att avse tilltrade till och vistelse 1 vissa lokaler inom hogskolan. Ett beslut om relegation
innebdr att den studerande for gott skiljs fran studier vid hogskolan.

Disciplindra atgérder far inte vidtas senare &n tva ar efter det att forseelsen har begatts.

7.1. Avskiljande fran studier
Hogskolan kan dértill besluta att avskilja studerande vid SMI som

a) anses olamplig (t.ex. genom att studenten riskerar att krénka eller skada andra
maénniskor i sin yrkesutévning) for det yrke de utbildar sig till,

b) lider av psykisk storning dér det foreligger en pataglig risk att studenten kan skada
annan person eller egendom under utbildningen,
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c) missbrukar alkohol eller narkotika dér det foreligger en pataglig risk att studenten kan
skada annan person eller egendom under utbildningen, eller

d) gor sig skyldig till allvarlig brottslighet dér det foreligger en pétaglig risk att studenten
kan skada annan person eller egendom under utbildningen. Med allvarlig brottlighet
menas valdsbrott, grova narkotikabrott, grov skadegorelse och allménfarliga brott som
sammantaget ger ett fangelsestraff om minst ett 4r.

7.2. Disciplindrendenas handléggning, utredning och beslut

Grundad misstanke skall skyndsamt anmaélas till rektor. Rektor skall tillse att ett &rende som
hinskjuts dit utreds noggrant. Rektor skall bereda den misstiankte som berdrs av drendet
tillfélle att uttala sig i saken. Rektor far kalla arbetstagare, befattningshavare samt personal
och studerande vid hogskolan att instilla sig for att [dimna upplysningar samt att fran
hogskolans studentkdr inhdmta yttrande angdende den misstinktes uppforande. Om rektor
finner erforderligt att hora den missténkte personligen, dr denne skyldig att, vid handelse av
disciplindra dtgirder enligt denna stadga, instilla sig efter kallelse. Den misstidnkte fir anlita
bitrdde av forsvarare.

Arenden om disciplinira &tgérder skall handliggas och beslutas av rektor. Rektor skall i
protokollerat beslut avgéra om drendet skall

a) ldmnas utan vidare atgérd, eller
b) foranleda varning, avstangning eller avskiljande.

Beslutet ska delges den missténkte skriftligen. Denne skall 1 samma delgivning underréttas
om sin rdtt att kunna dverklaga beslutet — se nedan.

Ett beslut om avstiangning eller avskiljande skall genast tridda i kraft, om annat inte foreskrivs
1 beslutet. Kursansvarig eller utbildningsledare far, om det med hénsyn till ordning och
sdkerhet befinns oundgingligen pdkallat, med omedelbar verkan och i avvaktan pd
rektorsbeslut avvisa den misstdnkte fran lokal inom hogskolan eller undervisning. Anméilan
om avvisning skall ofordrgjligen ske till rektor. Nir ett beslut om avstingning eller
avskiljande har tritt 1 kraft, skall underrittelse om detta genast tillstéllas Centrala
studiestddsndmnden eller motsvarande organ samt de personer och organ inom hogskolan
som berdrs.

7.3. Overklagande till Forsknings- och Utbildningsnédmnd

Den som blivit avstingd eller avskilt frin utbildning vid SMI genom rektorsbeslut till foljd av
disciplindr atgérd, far hos Forsknings- och utbildningsndmnd skriftligen 6verklaga beslutet.
Overklagandet skall inges till nimndsordforande med kopia till rektor inom tre veckor fran
delgivning av beslutet.

Néamnden skall prova rektorsbeslut och besluta om dess gillande. Vid oenigt namndsbeslut
skall nimnden utse ett Disciplinrad bestaende av en extern lagfaren ledamot som ordférande,
tva ldrare vid hogskolan, studentkirens ordférande samt ytterligare en studerande. Radet skall
tillse att ett &rende som hinskjuts dit utreds noggrant. Radet skall bereda den studerande som
berdrs av drendet tillfdlle att infor rddet uttala sig i saken. Radet far kalla arbetstagare,
befattningshavare, personal och studerande vid hdgskolan att instélla sig for att limna
upplysningar samt att frdn hogskolans studentkar inhdmta yttrande angéende den studerandes
uppforande. Radet far vidare anlita externexpertis (t ex ldkare, psykolog, jurist) om radet
finner dennes kompetens nddviandig. Om rédet finner erforderligt att hora den misstankte
personligen dr denne skyldig att, vid hindelse av disciplindra dtgirder enligt denna stadga,
efter kallelse instélla sig infor radet. Den misstdnkte har rétt att anlita bitrdde av forsvarare.
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Disciplinradet skall efter noga utredning ldmna rekommendation 1 drendet till FUN for beslut.
Néamnden skall 1 protokollerat beslut avgdéra om édrendet skall

a) foranledas enligt rektors tidigare beslut, eller
b) mot rektorsbeslut ldmnas utan vidare atgérd, eller
c) mot rektorsbeslut foranleda varning, avstingning eller avskiljande.

Néamndens beslut i drendet kan inte 6verklagas utan hénvisas till vidareforfarande i svensk
domstol.
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