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Andringshistorik

Foljande dndringar i sak eller beslut har gjorts sedan den forsta versionen av studieboken publice-
rades 2009-06-02:

090716

100129

100616

110615

111109
120807

130502
130819

140814

141217
150813
151111
160629

Textindring "visats" till "vistas", s.11 Studiereglering. Textidndring till "Direktion"
5.8, Samradsgrupp.

"Om det brinner" — instruktioner vid hiandelse av brandlarm eller brand.
"Lan av utrustning" — ny text.

Revidering f6r lasaret 10-11, " Ansikan om tillgodoriknande av reell kompetens (s.k. "valide-
ring") ny text. Lisarsplanen finns inte med som bilaga lingre utan skickas separat.

Tilliggsinfo om lokaler pa plan 2 (Utbildningsledarexpedition samt konferenslokal).
Ny information om loggbok fér VFU.

Tilliggsinfo om att meddela aterupptagning av studier efter ett studieuppehall.

Ny lokalbeskrivning, omorganisation beskrivning, indrad information om studiere-
glering och examensarbete.

Inford beskrivning av 6vningsundervisning.

Andrad information om Examenskonsert/Scenisk produktion och om Disciplinre-
glering.

Uppdatering av rektorns férord, andring av e-postadresser och doméinnamn till
smi.se, andrad information om 6ppettider och lasning av lokalerna, kompletterande
information om kvittering av egen nyckel.

Information om amanuenshjilp. Uppdatering av studentkarens information.
Ny information om studiedatabassystem Schoolity, personalindringar.
Andrad information angaende anmailan vid franvaro.

Uppdatering av information rérande Schoolity.
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Forord

Vilkommen till Stockholms Musikpedagogiska Institut (SMI)! Vi som arbetar vid SMI
hoppas att du kommer att trivas med dina studier.

Studieordningen r en sammanstillning av information, regler och riktlinjer vid din hogskola.
Den vinder sig till alla verksamma vid hogskolan — studenter, lirare och administrativa personal
— for att alla ska kunna férhalla sig till samma regelverk i det vardagliga arbetet, samt for att un-
derlatta planeringen och genomférandet av dina studier.

Centralt 1 Studieordningen ar utbildningens samlade studieregler som reglerar férhallandet mellan
studenten och hogskolan. Dessa regler anger vilka rittigheter och skyldigheter alla som arbetar,
undervisar och studerar pa SMI har att forhalla sig till. En av de grundliggande skyldigheterna for
studenter och personal, dr att hilla sig informerad om vilka regler/riktlinjer som giller nir man
studerar vid SMI.

Dirutéver innehaller studieordningen information om den service i olika former som erbjuds dig
som student. For ytterligare information hanvisas till SMI:s hemsida www.smi.se dar dven uppda-
teringar av studieordningen kommer att finnas.

///w

Ian Plaude, rektor
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Kontaktinformation

Stockholms Musikpedagogiska Institut SMI
— Hogskola f6r musikpedagogik

Besoksadress Eriksbergsgatan 8B 3tr

Postadress Box 26 164, 100 41 STOCKHOLM

Tel (exp) 08-611 05 02, sjukanmilan, allminna fragor
Tel (lirarrum) 08-611 83 48

Fax 08-611 52 61

Hemsida Www.smi.se

E-post info@smi.se

SMI:s expedition idr 6ppen vardagar 08.30-12.30, 13.30-16.30. Avvikelser anslas pa dorren.

Ledning och administration

Rektor Ian Plaude 08-611 38 65 rektor@smi.se
Studierektor Bengt Olsson 08-611 01 36 (tis-ons)  bengt.olsson@smi.se
Studierektor Anna-Carin Ahl 08-611 01 35 anna-carin.ahl@smi.se
Studiesekreterare Cattis Eriksson 08-611 05 02 cattis.eriksson@smi.se
Ekonomi Agneta Alin 08-522 72 321 (tor) ckonomi(@smi.se
Vaktmastare Ellinor Lundstedt 08-611 05 02 (fm) expedition(@smi.se
Utbildningsledare

Konstarter i samverkan ~ Anna-Carin Ahl 08-611 01 36 anna-carin.ahl@smi.se
Logonomi, Fristaende kurser Kristina Lund ~ 08-611 11 56 kristina.lund@smi.se
Instrument/Sang Helena S Bohlin 08-611 95 65 helena.soderman@smi.se

Kontaktinformation till l1arare och studenter

Kontaktinformation till lirare och studenter finns genom SMI:s studiedatabas Schoolity. Det ar
den enskildes ansvar att halla den enas kontaktinformation uppdaterad.
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Lokaler

SMI hyr lokaler pa olika stillen i huset. Bokningsbara salar identifieras med salsnummer som
nedan:

Hus 8A: Slagverkssalar K08 och K09
Vilrum/gistlararligenhet "27:an"
Kallare: Blackbox K02, Aula K04 (begrinsad tillgang)
Plan 1: Ensemblesalar 116 och 117
Plan 2:  Vaktmaistar- och utbildningsledarkontor, Bibliotek, Sal 228, Konferensrum 232
Plan 3: Expedition, Studentkafé, Personalrum, Lararrum, Salar 309, 326 och 324
Plan 4: Pianorotundan 408, Datorsal 421, Salar 410, 417, 419, 423, 424
Plan 6: Ejebysalen 620

Du har moijlighet att 6va i SMI:s lokaler nir de ar lediga. Det ar gratis att anvanda lokal nar det
giller 6vning och repetition som har med utbildningen att géra. Studentkaren beslutar om vilka
regler som giller vid bokning av Gvningslokal.

For egen verksamhet i SMI:s lokaler som ej har med studierna att g6ra utgar en avgift.
All bokning av sadan verksambhet (t.ex. privata repetitioner, egen undervisning mot betalning)
maste ovillkorligen anmilas 1 forvig via Expeditionen, dir det finns en aktuell prislista. Studenter
och personal vid SMI dr berattigande till rabatt. SMI hyr dven ut till extern kursverksamhet.

Student i programutbildning kan, mot en deposition om 100 kronor, fa disponera en egen
rumsnyckel. Studenten som disponerar egen nyckel férbinder sig att iakttaga de regler som giller
for nyttjande av skolans lokaler. Student med kvarvarande enstaka kurser eller restmoment 4r inte
berittigad till egna nycklar.

OBS! Fonster skall vara stingda nir du/ni spelar. Grannarna pa Eriksbergsgatan ir kinsliga for
ljudstérningar och ringer omgaende nar nagon glomt att stinga fonstret och borjat spela.

Husets Oppettider

Lokalen ir tillginglig via portkod under veckor 2-22 och 35-51 vid foljande tider:

Mindag — fredag k1.08.00-21.30. Avsluta 6vning senast kl. 21.00.
For aktuell portkod kontakta Expeditionen.

Helger har begrinsad tillganglighet vilket kraver kvittering av korridorsnycklar av Expeditionen
pa forhand.

SMI:s lokaler utryms och lases i samband med kvillsstidningen vilket medfér variationer
i nidr en enskild sal lases for kvillen. Vinligen respektera stidarnas uppdrag och ansvar
att utrymma och lasa lokalerna! Vid behov av sirskild 16sning, kontakta Expeditionen som
meddelar stidfirman om eventuella undantag,.

Roéda dagar (=helg) samt dag fore rod dag giller andra 6ppettider. Lokalen kan ibland vara
oppet lingre samt ibland pa helger nir det finns andra inbokade aktiviteter. Dessa extra helgop-
pettider meddelas i Schoolity samt pé anslagstavlan plan 3.
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Om det brinnetr...

Informationsskyldighet!
Hall dig informerad om vad som giller vid brand, var brandredskap finns och var du hittar
noédutgingarna (Trapphus A eller B, i slagverksrum genom fonstret 1 K09).

Du ir skyldig att efter bista f6rmdga hjilpa de som behéver hjilp med utrymning.

Slick!

Om en brand uppstar i din nirhet s skall du veta var slickningsutrustningen finns och kunna
anvinda den om du bedémer att du snabbt kan slicka. (Himta redskap, dra ur sprinten, kryp
ithop, ga nira branden och sikta lagt mot lagornas bas.)

VID BRANDLARM - UTRYM!!!
Vid brandlarm (upprepade sirensignaler —.—..—..) skall du alltid skyndsamt utrymma huset.
v Sting alla dorrar! OBS! Anvind trapporna vid utrymning — Anvind aldrig hiss.

v Varna kamrater pa samma vaningsplan om du sett att de ér dar.

v Ar det r6k i korridoren, undvik att andas in d4 den kan skada lungorna. Om det ar rokfritt pa
ligre hojd kan du hukandes ta dig till nirmsta nédutgang.

v Ar det mycket 6k, o4 tillbaka i rummet och sting dérren och invinta riddningen fran
brandkaren. (Flera manniskor dor av roken vid brinder dn av sjilva branden).

v Ar det r6k i Trapphus A anvind trapphus B i andra dndan av korridor/andra utgingen i sal
620. OBS korridordorrarna skall vara stingda, elden sprids 1 roken.

ATERSAMLINGSPLATS ir korsningen Birger Jarlsgatan/ Eriksbergsgatan.

Samlas vid Utrymningsledaren fran SMI (gul vist, troligen rektor/studierektor/ studiesekrete-
rare). Eriksbergsgatan narmast SMI maste vara fri for riddningsmanskapet. G4 inte hem utan att
forst meddela detta vid dzersamlingsplatsen! Om nagon sett dig och du saknas kommer riddnings-
personal att gora en eftersdkning vilket ar en risk for dem.

v Lirarna ansvarar for sina grupper och ser till att studenterna kommer ut ordentligt.
v Lirarna meddelar utrymningsledare/riddningsledare om nigon saknas.

v Ovningsundervisning: Studenten har liraransvar och ansvarar for att sina elever kommer ut
och samlas vid dzersamlingsplatsen.

v Egen 6vning/repetition/hyrd lokal: Ovar du och ir ensam i din lokal ansvarar du fér din
egen utrymning och att du gar till dtersamlingsplatsen. At ni en grupp sa ansvarar den som bokat
lokalen att gruppen kommer ut och samlas vid dzersamlingsplatsen.

Forebyggande

Blockera aldrig nédutgingar med instrument eller annan utrustning. Speciellt viktigt att
nodutgingen i Ejebysalen/620 ir fritt i samband med evenemang och konserter.
Ejebysalen dr nédutging for Studieférbundets lokaler pa plan 6 till trapphus All

Virmeljus: Still aldrig virmeljus pa papperstallrikar eller direkt pa brinnbart underlag. Stall ald-
rig flera varmeljus nira varandra. Anvind virmeljus med stearin (ser vita ut). De billiga ljusen
som innehaller paraffin (genomskinliga) ar farliga da hela ljusmassan kan ta eld nir den blivit fly-
tande.

Kabelvindor — se till att de inte 6verbelastas. De kan bli eldfarliga vid hog belastning om sladden
i vindan inte 4r helt utrullad.

Elapparater — om det borjar ryka och lukta brint. Bryt strommen dra ut viggkontakten.
Blinkande ljusror — slick och rapportera till expeditionen.
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Studieinformation och service

Expeditionen ir hogskolans frimsta knutpunkt f6r information och service. Via Expeditionen
nar du studiesekreteraren, studierektorn, rektorn och flera andra som direkt kan hjilpa dig med
de flesta fragor.

Expeditionens oppettider ar vardagar 08.30-12.30 och 13.30-16.30. Avvikelser forekommer —
hinvisning star da pa tavlan pa expeditionens dorr.

Informationskanaler

Schoolity

SMI anvinder sig av studiedatabasen Schoolity (www.schoolity.se), dir du via en personlig in-
loggning far tillgang till din studieplan, kursinformation, SMI:s matrikel, schema med lokalbok-
ningsmojligheter och intern information. Du bor bekanta dig med den fran bérjan och vinda dig
till Schoolity nir du letar information och upplysningar. Har du hinder med att anvinda Schoolity
kontakta Expeditionen for hjalp med fungerande alternativ.

Skrivtavla pa plan 3: Akut information som larares sjukdom, andrade lokaler m.m. limnas ofta
pa skrivtavlan 1 korridor pa plan 3. Kolla vid ankomst dagligen och nir du passerar efter ny in-
formation dar.

Information per e-post — SMI anvinder frimst e-post for att kommunicera relevant informat-
ion och beslut. Det éligger studenten att halla aktuellt sin e-postadress i Schoolity och regelbun-
det ldsa av sin e-post.

Studentfack pa plan 3 — Kontrollera i facken regelbundet om det finns information dar.

Studiemedel frain CSN

Som studerande vid SMI:s programutbildningar och fristaende kurser dr du berittigad till statliga
studiemedel. Studierna enligt studieplanen pa grundutbildningen inklusive fyra veckotimmars
egen undervisning riknas som heltidsstudier. Nir du studerar far du efter att du betalt karavgiften
ett studerandekort vilket ger rabatter pa resor'. For nirmare info kontakta Studentkiren.

Om du tar studiemedel (studielin/studiebidrag) skall du i kontakterna med CSN ange aktuella
lasarstider. Tips: Ansik for hela lisdret om det dr mijligt. Du kan ans6ka om extra studiemedel for
ink6p av musikinstrument och resor.

Om du inte har fullgjort alla kurser ett lasir sa kan det paverka mojligheterna att fa nytt studielan.
CSNiss regler sager att studenten som studerar fulltid maste klara 62,5% under det forsta aret (40
veckor) med studiemedel. Direfter minst 75%. Deltidsstudenter forsta aret som studerar 50% har
80 veckor med ldgre krav. Virt rad: Komplettera dina kurser innan nytt ldsar. Passa pa vid de
speciella examinationsveckorna i bétjan/slutet av terminerna.

Om du blir sjuk kan du fa behalla dina studiemedel trots att du inte studerar under forutsittning
att du sjukanmalt dig hos forsikringskassan. De veckorna kommer da att inte riknas med nar
CSN provar ditt studieresultat. For narmare info se CSN:s hemsida (www.csn.se/hogskola/sjuk).

7 For rabatt pa SL, SJ och SAS krivs minst 75% studier.
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Studentkar

SMI:s Studentkarsorganisation utser representanter till SMI:s styrelse och utbildningsnimnd samt
olika beredningsgrupper. Medlemskap i karen ér obligatoriskt for alla studenter vid SMI (ge-
nom beslut vid arsmote 2016-03-09). Karen ar ansluten till SFS, (Sveriges Forenade Studentkarer)
och SSCO (Stockholms studentkarers centralorganisation). Detta ger tillgang till SSCO:s service —
hilsovard (lakare, kurator m.m.), bostader, etc. Kéren ar ocksa ansluten till Mecenat, genom vilka
alla studenter far Mecenatkortet, som bl.a. ger rabatt hos SL, S] (vid minst 75% studietakt) samt
aven Apple och flertal butiker (se www.mecenat.se f6r mer information).

For mer information om SMI:s Studentkdr se SMI:s hemsida, lank "Studentinformation".

Amanunens

Student kan i samridd med ldrare ansoka om att fa stod av medstudent som amanuens. Medstu-
denten da arvoderas av SMI for att vara behjilplig studenten med sin studier. Prata med din la-
rare om du kanner behov av extra stod av en studiekamrat for att klara studierna.

Kurslitteratur

SMI har ett samarbete med Gehrmans Musikférlag for bestillning och leverans av kurslitteratur.
SMI studenter kan via bestillning per e-post till adressen student@gehrmans.se, erhélla en 10%

rabatt pa sin samlad bestillning. Leverans kommer direkt till SMI om inte ni bestaller hem till er
over sommaren.

P4 Gehrmans kan du kontakta Inger Nilsson, inger.nilsson@gehrmans.se, tel: 08-610 0606.

Ovriga upplysningar
Bibliotek — Finns pa plan 2. Det idr forbjudet att ta ut bocker fran Biblioteket. Kopiator finns i

Biblioteket for kopiering enligt gillande regler och avtal, som finns anslagna ovanfér kopiatorn.
Referenslitteratur finns dven i lirarnas arbetsrum och i vissa undervisningslokaler.

Lén av utrustning — Du kan kvittera ut biarbara musikspelare, digitala inspelningsapparater, da-
torkanoner, videokameror etc. fran Expeditionen. Du ansvarar for att limna ater det du lanar i
samma skick. Du kan ocksa boka utrustning for lingre tid.

Kvittering av nyckel — Du kan mot en deposition pa 100kr kvittera ut en egen nyckel till loka-
lerna fran Expeditionen. Med nyckeln foljer en bricka som gor att om du tappar nyckeln kan den
som hittar den stoppar den i brevlada sa postas den till SMI. Nyckeln och brickan skall sitta ihop
pa nyckelringen. Efter studietiden skall du ovillkorligen aterlimna nyckeln och nyckelbrickan och
far da ater din deposition.

Forsikring av instrument — Om du har med dig ditt eget instrument till SMI maste du ha en
egen forsikring. Hogskolans forsakring ticker inte privat egendom.

Kopiering — Kopiator finns pa plan 3 och i Biblioteket pa plan 2. Pristillimpning per 1-sidig ark:

A4 sv/v: 2kr/st A3 sv/v: 4kr/st
A4 firg: 4kr/st A3 firg: Okr/st

Uppladdningsbara kopieringskort kops frin expeditionen fér 100kr darav 90kr aterfors som ko-
pieringskronor. Efter studietiden uppmuntras du att limna éter ditt kopieringskort for atervin-
ning.
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Beslutande och ridgivande organ

Stiftelsen Stockholms Musikpedagogiska Institut (SMI) verksamhet regleras av en stiftelseurkund
fran 1991-05-30 och 1 stadgar vars senaste revidering dateras 1997-09-15. I dessa gar att ldsa att
SMI:s huvudsakliga dandamal ér att bedriva pedagogisk utbildning pa hogskoleniva inom musik
och med musik narliggande konstarter for pedagogiskt verksamma. Den pedagogiska verksam-
heten skall priglas av att de studerande lir sig att undervisa i grupp pa olika nivaer och att an-
vinda singen som ett hjalpmedel, bade i den teoretiska och instrumentala undervisningen. Stu-
denterna skall under hela utbildningen kombinera studierna med egen tjanstgoring och pa sa sitt
kontinuerligt prova sina kunskaper och dirigenom vinna egna erfarenheter.

Som enskild utbildningsanordnare ir de flesta forfattningar som reglerar forvaltningsuppgifter
hos statliga hogskolor, som t.ex. forvaltningslagen och storre delar av hogskolelagen och hogsko-
leférordningen, inte tillimpliga. Forutom diskrimineringslagen ar studentritten framst reglerad
genom de regler SMI tillimpar och dérutéver genom civilriatt. SMI har en beslutande organisation
med representanter for studenter och liarare fOr att garantera rattsikerheten i stiftelsens hogskole-
verksamhet.

Styrelsen

Stiftelsen SMI leds av en styrelse som enligt stiftelseurkunden skall besta av sju ledaméter av vilka
skolans lirarkar och studentkar utser var sin representant. Forutom invalda i styrelsen ér rektor
och fackrepresentanterna adjungerande till styrelsemoten. Ordféranden utses inom styrelsen.

Styrelsen avgor viktigare drenden som ror SMI:s verksamhet, organisation och ekonomiska for-
valtning. Arenden som inte skall beslutas av styrelsen avgérs av rektor. Rektor utses och anstills
av styrelsen och ansvarar for den verkstallande ledningen av SMI, inklusive den pedagogiska och
konstnirliga verksamheten. Om rektor har forhinder fullgors rektors aligganden av person som
rektor utser.

Det grundliggande regelverket for styrelsens sammansittning, sammantraden, arbetsomraden etc.
aterfinns 1 stiftelsens stadgar.

Direktionen

Direktionen bestir av rektor, studierektor och studiesekreterare. Hos Direktionen tas beslut som
beror hogskolans drift och verksamhet samt fordelning av hogskolans resurser i utbildningen,
bide ekonomiskt och schematekniskt.

Rektorn utses av styrelsen for en forsta period pa sex ar, vartefter uppdraget kan férnyas. Rektors
uppgift ar att utéva noggrann tillsyn 6ver allt som r6r hogskolan. Det ar rektor som bir yttersta
ansvaret for utbildningens kvalitet och studenternas rittsikerhet.

Studierektorn dr direkt understalld rektor och ér sekreterare i Forsknings- och utbildningsnimn-
den. Fragor kopplat till hogskolestudier och studieordningen avgors av studierektorn.

Studiesekreteraren ansvarar for all administrativ service till hégskolan.

Ledningsrad

Till Direktionens stod finns ett Ledningsrad, bestdende av (férutom Direktionen) utbildningsle-
darna och andra av rektor utsedda lirare. Hos Ledningsradet himtar Direktionen rad och dar
utfors dven sirskilda uppdrag som beror hogskolans verksamhetsledning, t.ex. om SMI:s mark-
nadsforing, dokumentation, I'T-kommunikation, samverkan och uppdragsutbildning. Ledningsra-
det utgor ett viktigt led mellan den administrativa och undervisande personalen.
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Forsknings- och Utbildningsnimnd (FUN)

SMI:s Forsknings- och Utbildningsnimnd (FUN) ansvarar under SMI:s styrelse for all utbildning,
forskning och konstnirligt pedagogiskt utvecklingsarbete som bedrivs vid SMI. Detta ansvar re-
gleras i form av beslut i fragor som ror:

- Finansiering och innehéll/inriktning i forskning och konstnirligt pedagogiskt utvecklings-
arbete

- Utveckling av en forskningsstrategi och okad tillgang till forskningskompetens

- Taststillande av utbildningsplaner, kursplaner och poiangplaner

- Lisarsplanering och utbildningsdimensionering och huvudsaklig uppliggning

- Studentirenden som antagning, uppskov, behorighetsdispenser och avstingning, oavslu-
tade studier

FUN provar och ger forslag till rektor i fragan om nya anstillningar som ldrare och befordran av
lirare till lektor eller professor.

FUN provar och ger forslag till styrelsen i fraigor som ror inrittande av nya utbildningar.

FUN forfogar 6ver egna medel for att ticka kostnaderna for sin verksamhet, motsvarande hogst
tre procent av det statliga anslaget till SMI:s grundutbildning per kalenderar. Av dessa medel ska
hogst tva tredjedelar utgora finansiering av forskning och konstnarligt pedagogiska utvecklingsar-
beten.

FUN ska folja den aktuella forskningen inom huvudomraden f6r utbildning vid SMI och upp-
mirksamma utvecklingen inom utbildningsomradet. Nimnden tar fram en plan for utveckling av
forskningen inom SMI samt limnar fortlépande till rektor forslag och initiativ till rekrytering,
forstarkning och utveckling av forskningskompetens vid SMI. Niamnden ska fortlopande f6lja
upp och utvirdera planen.

Rapportering till styrelsen sker i férekommande fall genom rektor.

Samrad

Samrad bestir av Direktionen och studentkirens ordférande, sekreterare och kassor. Samridet
diskuterar och arbetar med gemensamma fragor utifran SMI:s ledningsansvar och studenternas
behov.

10
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Om programstudierna

Studierna bedrivs vanligtvis pa helfart och studenten dliggs av hégskolan (genom att acceptera
antagning till utbildning) att avsitta den tid som krivs. Utbildningsplanen och kursernas utform-
ning beriknas utifran ett studieatagande om 40 arbetstimmar per vecka, under 40 veckor per
lasar. I studietiden inraknas lektionstid, tid for forberedelser, eget kursarbete inklusive eventuella
gruppatbeten, litteraturstudier, 6vning och egen undervisning/évningsundervisning.

SMI efterstrivar sa lingt det gar att fordela arbetsuppgifter i en jamn belastning under ldsaret,
men vissa "flaskhalsar" kan forekomma t ex vid terminsslut. Darfor kriaver studierna vid SMI en
bra framférhéllning med en god planering av det egna studiearbetet mellan lektioner och andra
schemalagda ataganden.

Lasaret

Lasaret ar indelat i en host- och en vartermin. Lasarsplan for varje lasar beslutas av Utbildnings-
nimnden varterminen fore lasarsstart och anslas pa SMI:s hemsida. Infor lasarsstart och efter
lisarsslut finns en tentamensvecka. Mellan dessa ar minst 40 veckor avlagda till studier vilka bl.a.
inkluderar:

- reguljara undervisningsveckor, dir schemalagd undervisning 1 form av lektioner, foreldsningar
och seminarier bedrivs. Normalt 12 veckor per termin dr reserverade for reguljar undervis-
ning;

- introduktionsveckor i borjan av lisaret;

- fordjupningsveckor med gemensamma forelasningar, seminarier och workshops for hela sko-
lan;

- antagningsprovsvecka dar SMI dgnar sig at antagning till nasta ars utbildningar, vanligtvis
vecka 20 pa varterminen;

- praktikprojekt/auskultationsvecka, vanligtvis vecka 6 pa varterminen; samt

- egna arbetsveckor, vanligtvis motsvarande vecka 44, 52, 1 och paskveckan.

I lasarsplanen ingar dven resursdagar, som kan anvindas till att ta igen tidigare instillda lektioner,
arbeta vidatre pa projekt eller redovisa/examinera i en kurs. Resursdagarnas innehall planeras i
samrad mellan studenter och larare for aktuell kurs.

Undervisning vid SMI

For samtliga kurser vid SMI giller obligatorisk nidrvaro som foérutsittning for examinat-
ion. Dir ingir dven introduktions- och férdjupningsveckor nir inget annat framgar av informat-

ionen kring dessa.

Som liten hogskola med sma grupper marks det tydligt om ndgon har lag nirvaro. Férutom fysisk
nirvaro bygger den pedagogiska grundtanken vid SMI pa en niarhet studenter emellan samt mel-
lan larare och studenter. Du férvintas delta aktivt i den schemalagda undervisningen och bidra
med egna erfarenheter och tankar som pedagog.

Lektioner startar pa angivet klockslag i schemat enligt Schoolity. Du férvintas delta hela lekt-
ionspass — har du p.g.a. resor eller andra skil svart att komma 1 tid till lektion alternativt behover
avvika innan lektion dr avslutad, undersok om det gar att byta till en annan grupp. Finns inga
alternativa tider/grupper kan du bli tvungen att s6ka uppehall frin kursen for att lisa den senare.

For varje kurs vid SMI ska en gillande kursplan finnas, som reglerar for 6vrigt bland annat kur-
sens forutsittningar, mal, innehall, examinationsform och utvirdering.
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Egen undervisning (inklusive ev. dvningsundervisning)

Under studietiden skall du undervisa kontinuerligt. Undervisningen riknas in i den verksamhets-

forlagda utbildningen (VEFU) du skall uppfylla i metodikkurserna och bestar av:

a) egen undervisning som du ordnar sjilv samt

b) kompletterande 6vningsundervisning som SMI organiserar om méjligt, om egen undervis-
ningselever saknas.

Omfattningen av den egna undervisningen skall motsvara 4 timmar per vecka. Har du mindre

undervisning d.v.s. om du inte fyller din kvot medfor det att du riskerar fa restuppgifter i

metodikkursen.

Egen undervisning dr undervisning du bedriver sjilv, antigen i egen regi eller som anstilld. Bed-
rivs egen undervisning i SMI:s lokaler utgar en lokalhyra som SMI fakturera studenten. Detta da
vi utgar ifran att eleven bekostar sin undervisning av studenten.

Kompletterande 6vningsundervisning kan anordnas av SMI om mdijligt, oftast som komplement
till den egna egen undervisningen. Ovningselever vid SMI faktureras av SMI for att bli undervi-
sad (oavlonad) av vara SMI studenter i vara SMI lokaler. Detta inbegriper all anordnad 6vnings-
undervisning vid SMI, t.ex. dven siang i grupp eller logonomi.

ALLA OVNINGSELEVER SKALL ANMALAS TILL EXPEDITION FOR FAKTURE-
RING! Inkomsten gar till att bekosta lokaler och administrationen av denna tjanst.

Arbeta inte f6r mycket vid sidan av studierna. Samrad med din metodikldrare om du har frigor
kring detta.

Du ska anmila ditt underlag om undervisning till din metodiklirare senast den 30 september
arligen. Du for journal om din undervisning under hela din studietid i en Loggbok (se vidare ne-
dan), som utgor ett underlag for examination. Det som blir handledd av din metodiklirare ar ett
urval av din undervisning, vilket bestims niarmare i samrad med studenten och efter det som ar
aktuellt i kursen Amnesdidaktik — metodik eller motsvarande.

I VFU ingar att studenterna i musikpedagogutbildningen deltar i en érlig praktikvecka.

Auskultation

Auskultationer 4r en del av kursen Amnesdidaktik — metodik. Du skall auskultera (beséka andra
lirares undervisning) som en del av kursen for att forstirka metodikdmnet. Uppliggningen av
denna auskultation gors i samrad med metodiklararen och ir beriknad till 10 timmars auskultat-
ion per lasar.

For att rapportera dina auskultationer ska du anvinda loggbok och arvoderingsblankett
(gron): Liraren far ersittning for ditt besok, darfor skall du dven ta med en arvoderingsblankett
och limna till lararen. Den skall limnas ifylld till SMI:s expedition f6r utbetalning.

Blanketter finns vid studentfacken pa 3:e vaningen.

VFU-Loggbok

Din verksamhetsforlagda undervisning (VEFU) dokumenteras i en Logghok. Loggboken, som ir en
viktig virdehandling i utbildningen, utgér underlag f6r examination av metodikkursen som visar
vilka erfarenheter du gjort i utbildningen samt vilka tankar och reflektioner det medfort.
Nirmare information om loggboken limnas av lirarna i metodikkursen.
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Studiereglering

I och med att en student skrivs in pa SMI atar sig denne att f6lja de regler och riktlinjer som ar
uppsatta av SMI, att acceptera SMI:s ritt att indra dessa regler/riktlinjer och dven att acceptera
de beslut som SMI med motivering dirav fattar.

Forutom regler avseende utbildningsrelaterade aktiviteter samt riktlinjer for att vistas i hogskolans
lokaler har SMI en uppférandekodex. SMI-studenten skall vara ett gott féredome och visa re-
spekt for medstudenter och personal pa hogskolan. Studenten vantas delta aktivt och bidra till
SMI:s pedagogiska anda.

Diskrimineringslagen ar tillimplig pa SMI och alla, oavsett kons- och konséverskridande identi-
tet, religion, etnisk tillhorighet, sexuell liggning, social bakgrund, funktionshinder etc., skall be-
handlas lika. Studenten skall ocksé vara en god ambassador f6r SMI och agera sa att SMI:s goda
namn och rykte uppritthalls bade under studietiden och 1 arbetslivet.

Specifika fragor kring utbildningen
All hégskoleutbildning foljer en plan (utbildnings-, kurs- och terminsplan med examinationsplan).

Nirmare information om dessa planer limnas i samband med terminsstarten. Hogskolan efter-
stravar att ha samtliga planer tillgangliga for studenter, t.ex. via Schoolity.

Har du frigor om eller synpunkter pa planerna ir det viktigt att du limnar dem till rtt person
enl. féljande:

* Kursansvarig lirare — om det giller den enskilda kursen

* Utbildningsledare/profilansvarig — om det giller frigor kring utbildningsprofilen

* Studierektor — om det giller 6vergripande fragor kring kurser, schema, uppskov, studieradgiv-
ning m.m.

Obligatorisk anmdélan vid franvaro — konsekvensbeskrivning

Vid all franvaro ar det studentens ansvar att ta reda pa vilka konsekvenser den medfér. Det kra-
ver aktiva kontakter med kurskamrater och lirare (se bl.a. sjukanmalan).

Vid oplanerad frinvaro (sjukdom/andra skal) skall anmilan alltid géras. Du anmaler i férsta hand
i Schoolity, vilj "Anmil frainvaro" under fliken Nérvaro. Har du svart att komma 4t internet an-
miler du till SMI:s expedition via rostbrevladan 08-611 05 02. Ta dven kontakt med liraren
och/eller en medstuderande di din frinvaro kan paverka lektionsplaneringen.

Vid planerad frinvaro skall kontakt tas 1 forvig med respektive lirare for att veta konsekvenser
av bortavaron fran den obligatoriska undervisningen — kontakta alla berorda larare. Anmal daref-
ter din franvaro i Schoolity (vilj alternativet "Meddelat frinvaro”).

Observera att beviljad frinvaroanmailan inte innebir att du slipper ta igen de moment som du
missar. Den innebir en bekriftelse pa att du, av dina ldrare, tagit reda pa konsekvenserna av frin-
varon fOr att kunna planera hur kursen/kurserna skall kunna slutforas.

OBS! Om du ir inskriven pa en kurs men ej deltar och inte s6kt uppehill fére andra kurstillfillet’
ar det risk att din lararresurs for kursen forbrukas. Om du inte blir godkind i en kurs riskerar du
att du sjalv maste sta for de kostnader det innebir att gora klart. Vid stor frinvaro maste kursen
lisas om. Om franvaro beror pa sjukdom tas hinsyn till detta nar du ordnar lakarintyg!

? Observera att uppskov normalt skall sékas och beviljas i forvig som en aktiv del i planeringen.
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Regler i samband med franvaro:

* Sjukdom viss dag — anmal i Schoolity alternativt till SMI:s expedition
* Lingre sjukdomsperioder — limna dven lakarintyg
* Planerad franvaro — ta kontakt med samtliga berérda lirare, anmal dérefter i Schoolity

* Om synnerliga skil foreligger (t.ex. anhorigs sjukdom eller motsvarande) — limna anmalan
till studierektor

For att uppna godkant resultat i kurser som drabbas av din franvaro krivs kompletterande studie-
insatser. Ta alltid kontakt med din lirare for studierddgivning nir du kommer att vara/har varit
franvarande. Om din franvaro riskerar att paverka dina studieresultat radgor aven med studierek-
tor.

Anstind, studienppehall

Ansokan om anstand (uppskov med att paborja studierna) eller studieuppehall (att helt eller del-
vis avbryta paborjade studier) gors skriftlig pa sirskild blankett stilld till Forsknings- och utbild-
ningsnimnden. Observera att SMI inte kan garantera att kursen/kurserna gir nir du 6nskar
ateruppta studierna. Mer 4n tva ars anstind medges ¢j ("'2-drsregeln").

Student med heltidsuppehall skall senast 15 april meddela SMI om hen tinker ateruppta studierna
eller 6nskar fortsatt uppehall. Studenter med uppehall fran enskilda kurser ska meddela i god tid
fore kursstart att de dterupptar studierna 1 kursen.

Studieuppehall medges efter 15 april for samma ldsar enbart om det finns synnerliga
skil’. Mer én tva ars studieuppehall medges ej ("2-arsregeln™).

Maximal studietid

SMI tillimpar strikt reglering av den hogsta tillatna tiden for slutférande av kurser och utbild-
ningsprogram.

For kurser vid SMI kravs att kursen skall examineras senast tre ar efter att studenten genom-
g
gatt kursen ("3-drsregeln").

En fullstindig examen inom ett utbildningsprogram maste avliggas inom sex ar frin dret
studenten pabdrjat studierna ("6-drsregeln").

Overgripande regel — Samtliga regler giller i samverkan.

Dispensansikan

Dispens mot 2-drs, 3-ars och 6-arsregeln medges endast om det finns synnerliga skal. 3 Skriftlig
ansOkan med beskrivning av dessa skal till undantag stills i enskild ansékan till Utbildningsndmn-
den och behandlas individuellt och med sekretess.

Ansikan om tillgodoriknande av reell kompetens (s.k. "validering")

Du som ir antagen till och bedriver studier i programutbildning vid SMI och som anser dig ha
kunskaper och firdigheter som motsvarar malen i kursplaner, s.k. reell kompetens, har mojlighet
att ansoka om tillgodoriknande av dessa och pa sa sitt forkorta tiden i utbildning. Lds mer om
hur du séker och ladda ner policydokumentet fran SMI:s hemsida under Studentinfo.

’ Exempel pa synnerliga skil ir forildraledighet, svérare sjukdom, sjukhusvistelse, nirstaendes sjukdom
eller dédsfall, som under lingre tid hindrat den studerande att fullgéra sina studier. Anstill-
ning/arbetsuppdrag och dirmed foljande aligganden betraktas inte som synnerliga skal.
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Examensbevis/ Kursintyg

Du begir sjalv utskrift av examensbevis/kursintyg efter avslutade studier. For att vi skall kunna
skriva ut detta dokument krivs personbevis och att du fullféljt samtliga kurser med godkint re-
sultat samt att alla avgifter och skulder till SMI ar betalda.

Examination

Kursansvarig lirare dr examinator i kursen och bir som sidan ansvaret for examinationens ge-
nomférande, enlig kurs-, termins- och examinationsplan. Examinator ansvarar for att rapporte-
ring av tentamensresultat sker inom foéreskriven tid och pa foreskrivet sitt.

Studenten ar examinerad i kursen forst niar samtliga studieinsatser 4t avklarade och examinatorn
har betygsatt studenten i kursen. For examensarbetet giller aven for studenten att fullflja ruti-
nerna som tillimpas infor publicering av examensarbeten. En student som inte har fullgjort kur-
sen kan av examinator fa ett restmoment, med krav pd av studenten kompletterande studieinsat-
ser infor en betygssattning.

or kurser vi rivs att kursen skall examineras senast tre ar efter att studenten genom-
For k d SMI k ttk kall tt fter att studenten g
gatt kursen ("3-drsregeln").

Betygssdttning

For att fa ett betyg i en kurs maste en student vara anmald till kursen ifraga. Studenten far ett
betyg for varje avslutad kurs. Betygsittningen sker genom en bedémning av studentens prestat-
ioner 1 kursmomenten av examinator eller den som examinator delegerat uppgiften till. Bedom-
ningen av ett enskilt moment vigs samman med delresultaten f6r 6vriga moment och studentens
nirvaro i kursen till kursbetyg Godkint — Icke Godkint.

Betyget Godkint pa en kurs kan inte aterkallas. Enda undantaget r 1 samband med fusk som lett
till en vilseledande bedémning av studentens kunskaper.

Betyget Icke Godkint kan 6verklagas for rittelse och omprévning av beslut. Anmarkningar mot
betyget, innehallande en motivering, skall framstillas skriftligen till ansvarig examinator senast tva
veckor efter det att betyg pa kursen har meddelats, med kopia till Forsknings- och utbildnings-
nimnden. Examinatorn dliggs da att ompréva sitt beslut utifran att ett papekat fel konstateras
som kan ha bidragit till att betyget blivit felaktigt. Examinators omprovning tillstélls studenten
och Utbildningsnimnden for beslut i arendet. Forsknings- och utbildningsnimndens beslut i
arendet kan inte 6verklagas.

Restmoment

Forutom betyg kan en lirare utdela ett s.k. restmoment i fall dir student inte anses ha uppfyllt
samtliga krav for examination. Student med restmoment skall gora en kompletterande redovis-
ning for att sakerstilla studenten har natt det forvintade studieresultatet for kursen. Redovis-
ningsformen bestimmer liraren i samrad med studenten. Det ar studentens ansvar att frin lara-
ren inhdmta instruktion om vad den kompletterande redovisningen bestar i och hur den ska re-
dovisas. Redovisning kan besta i t.ex. kompletterande skrivuppgift, praktisk redovisning pa in-
strument eller hemtentamen. Restmomenten skall dokumenteras i en restrapport som delges stu-
denten och som arkiveras. Vid kompletteringsexaminationen skall examinator dokumentera re-
sultatet pa restrapporten och tillse att resultatet registreras. Studenten rekommenderas att ta med
sitt exemplar av restrapporten som underlag vid examinationen.
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Examensarbeten
Det sjilvstindiga arbetet (uppsats)

Examensarbetet ar ett sjilvstandigt skrivarbete kring en egen vald aktualiserad fraga inom huvud-
omradet for utbildningen. Studenten skall med ledning av eget kunskapsintresse genomfora en
utredande, undersokande eller sammanstallande uppgift baserad pa objektiva fakta, dokumente-
rad erfarenhet eller utvecklande av nya kunskaper, metoder och/eller arbetssitt.

Till examensarbetet erbjuds foreldsningar, grupphandledning och enskild handledning. Uppsat-
sen, vems omfattning och utformning beslutas av kursansvarig lirare, behandlas vid en ventile-
ring. Férutom respondering av eget arbete skall ocksd opponering av en studiekamrats (vid SMI)
uppsats fullgéras och godkinnas vid ventileringen

For att komma 1 fraga for ventilering ska studenten ha limnat in sin uppsats for ventileringsbe-
sked av en granskningskommitté bestiende av kursens handledare och examinatorer. Ett positivt
besked innebir att kommittén bedémer att uppsatsen kan godkidnnas med ett rimligt komplette-
rande arbete efter ventilering (motsvarar hogst 20 timmar under hogst 14 dagar). Examinatorn
sitter betyg forst nar studentens uppsats har ventilerats samt limnats in till examinatorn med de
justeringar och kompletteringar som ventileringen gett upphov till.

Examenskonsert/Scenisk produktion

Examenskonsert/Scenisk produktion ir ett sjilvstindigt praktiskt arbete knutet till studier i stu-
dentens huvudprofil/-imne dir studenten ensam eller i samverkan med sina kurskamrater plane-
rar, repeterar och genomfor ett offentligt scenframtriadande. Syftet ar att utveckla praktisk och
teoretisk kunskap om den konstnirliga processen fran idé till fardig forestillning. Till examens-
konserten/sceniska produktionen erbjuds handledning.

Produktionerna framfors under en gemensam Examensfestival under lisirets sista undervis-
ningsveckoslut, efter antagningsprovveckan. Varje produktion bor omfatta 45-50 minuters scen-
framtradande (bruttotid). Vid produktioner med flera examinander kan bruttotiden utékas till
maximum 90 minuters scenframtridande (bruttotid). SMI anlitar teknisk personal och erbjuder
enklare fortiring 1 Studentkaféet. Festivalen avslutas med en gemensam terminshogtid for exami-
nanderna och sina inbjudna.

For att komma i friga for examenskonsert/scenisk produktion ska studenten ha bokat datum
och lokal for upptridandet med SMI:s Expedition samt limnat programunderlag f6r examens-
foldern till SMI vid den tid underlaget efterlyses (vanligen i slutet av vecka 12). Férutom SMI:s
examensfolder skall studenten gora en egen marknadsforing for konserten inklusive affisch som
anslas pa SMI:s anslagstavlor och pa andra for dndamalet avsedda offentliga affischeringsplatser.

Upphovsrétt till studentens arbete

Studenten godkinner att dennes egna verk i form av inspelade arrangemang, uppsatser och exa-
mensarbeten gors tillingligt f6r SMI:s studenter och personal och liggs ut pa SMI:s hemsida.

Studenten férbinder sig att inte sjalv bega upphovsrittsintrang genom att framstilla exemplar av
eller for allminheten tillgingligeéra upphovsrattsligt skyddade verk.
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Disciplinreglering

Disciplinira atgarder far vidtas mot studerande vid SMI som

2)

b)

d)

g
h)

med otillitna hjalpmedel eller pa annat sitt forsoker vilseleda examinatorerna vid examin-
ation, prov eller nar en studieprestation annars skall bedomas, eller som férfar pa sitt
som syftar till att ge studerande eller grupp av studenter otillborlig fordel framfor andra
studerande nar en studieprestation skall bedomas,

stor eller hindrar undervisning, examination, prov eller annan verksamhet inom ramen for
utbildningen vid hégskolan,

skadar eller tillgriper egendom, som tillhor hogskolan eller annars anviands vid dess verk-
samhet eller som finns inom lokal eller omrade, dir sidan verksamhet ager rum,

utsitter nigon annan studerande, arbetstagare eller annan befattningshavare vid hégsko-
lan f6r sadant ovilkommet upptridande av sexuell natur eller annat ovilkommet upptri-
dande grundat pa kons- eller konséverskridande identitet, etnisk eller religios tillhorighet,
sexuell liggning eller funktionshinder, som krinker en studerandes integritet i hégsko-
lestudierna eller en arbetstagare eller annan befattningshavare vid hogskolan f6r sidana
trakasserier som avses i diskrimineringslagen,

forfar oredligt eller annars otillborligt gentemot annan studerande eller gentemot en ar-
betstagare eller annan befattningshavare vid hogskolan,

g0r sig skyldig till handling som pa goda grunder kan antas utgora brottslig garning och
som har anknytning till studierna eller finansiering av studierna vid hégskolan eller till
person knuten till hogskolan,

agerar pa ett sitt som 4r dgnat att allvarligt skada hogskolans anseende, eller

eljest overtrader hogskolans grundstadgar eller annan foreskrift f6r de studerande.

De disciplinira atgarderna dr varning, avstingning och relegation.

Ett beslut om avstingning innebir att den studerande under viss tid, hogst tva ar, enligt vad som i
varje sirskild fall foreskrivs inte far delta i undervisning, arbete vid institution, prov, examination
eller annan verksamhet vid hégskolan. Ett beslut om avstingning kan begrinsas till att avse till-
trade till och vistelse i vissa lokaler inom hégskolan. Ett beslut om relegation innebir att den stu-
derande for gott skiljs fran studier vid hogskolan.

Disciplinira atgarder far inte vidtas senare dn tva ar efter det att forseelsen har begatts.

Avskiljande fran studier

Hogskolan kan besluta att avskilja studerande vid SMI som

o)
b)
9

d)

17

anses olamplig (t.ex. genom att studenten riskerar att krinka eller skada andra manniskor i
sin yrkesutévning) for det yrke de utbildar sig till,

lider av psykisk storning dir det foreligger en pataglig risk att studenten kan skada annan
person eller egendom under utbildningen,

missbrukar alkohol eller narkotika dir det foreligger en pataglig risk att studenten kan
skada annan person eller egendom under utbildningen, eller

g0r sig skyldig till allvarlig brottslighet dir det foreligger en pataglig risk att studenten kan
skada annan person eller egendom under utbildningen. Med allvarlig brottlighet menas
valdsbrott, grova narkotikabrott, grov skadegorelse och allminfarliga brott som samman-
taget ger ett fingelsestraff om minst ett ar.
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Disciplindarendenas handliggning, utredning och beslut

Arenden om disciplinira atgirder skall handliggas och beslutas av Rektor. Den studerande far
hos Forsknings- och Utbildningsnamnd skriftligen 6verklaga Rektors beslut om avstingning eller
relegation. Overklagandet skall inges till Rektor inom tre veckor fran det klaganden far del av
beslutet. Den studerande skall underrittas om denna rattighet.

Grundad misstanke skall skyndsamt anmailas till Rektor. Rektor skall tillse att ett drende som han-
skjuts dit utreds noggrant. Rektor skall bereda den studerande som berors av drendet tillfélle att
uttala sig i saken. Rektor far kalla arbetstagare, befattningshavare och studerande vid hogskolan
att installa sig for att limna upplysningar samt att frain hogskolans studentkar inhamta yttrande
angaende den studerandes uppférande. Om Rektor finner erforderligt att hora den studerande
personligen, ar denne skyldig att, vid aventyr av disciplindra dtgirder enligt denna stadga, installa
sig efter kallelse. Den studerande far anlita bitrade av forsvarare.

Rektor skall i protokollerat beslut avgora om drendet skall
a) limnas utan vidare atgird, eller

b) foranleda varning, avstingning eller relegation.

Ett beslut om avstingning eller relegation skall genast trida i kraft, om annat inte foreskrivs i
beslutet. Kursansvarig eller utbildningsledare fir, om det med hinsyn till ordning och sidkerhet
befinns oundgingligen pakallat, med omedelbar verkan och i avvaktan pa Rektors beslut avvisa
studerande frin lokal inom hégskolan eller undervisning. Anmalan om avvisning skall of6rdrojli-
gen ske till Rektor. Nir ett beslut om avstingning eller relegation har tritt i kraft, skall underrit-
telse om detta genast tillstillas Centrala studiestodsnamnden eller motsvarande organ samt de
personer och organ inom hégskolan som berdrs.

Overklagande till Forsknings- och Utbildningsnimnd

Studenten kan 6verklaga Rektorns beslut till SMI:s Forsknings- och Utbildningsnamnd (FUN).
Nir fraga dr om forseelse av studerande skall nimnden utse ett Disciplinrid bestdende av en ex-
tern lagfaren ledamot som ordférande, tva lirare vid hogskolan, studentkarens ordférande samt
ytterligare en studerande. Radet skall tillse att ett drende som hanskjuts dit utreds noggrant. Radet
skall bereda den studerande som berdrs av drendet tillfalle att infor radet uttala sig i saken. Radet
far kalla arbetstagare, befattningshavare och studerande vid hogskolan att instilla sig for att limna
upplysningar samt att frain hogskolans studentkar inhdmta yttrande angiende den studerandes
uppfoérande. Radet far vidare anlita externexpertis (t ex likare, psykolog, jurist) om Radet finner
dennes kompetens nédviandig. Om radet finner erforderligt att hora den studerande personligen,
ar denne skyldig att, vid aventyr av disciplinira atgarder enligt denna stadga, efter kallelse instélla
sig infor radet. Den studerande har ritt att anlita bitrade av forsvarare.

Disciplinradet skall efter noga utredning limna rekommendation i drendet till FUN f6r beslut.
Nimnden skall i protokollerat beslut avgora om drendet skall

a) foranledas enligt Rektors tidigare beslut, eller

b) mot Rektors beslut limnas utan vidare atgird, eller

c) mot Rektors beslut foranleda varning, avstingning eller relegation.

Nimndens beslut 1 drendet kan inte 6verklagas.
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